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· Постановление Администрации Притобольного района от   3 июля  года №264 «Об утверждении положения «Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

· Постановление Администрации Притобольного района от 5 июля 2012 года  № 272 «Об утверждении Положения о  районном Совете по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации Притобольного района»

· Постановление Администрации Притобольного района от 16 июля 2012 года  № 289 «Об утверждении административного регламента по предоставлению Администрацией        Притобольного района муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
· Постановление Администрации Притобольного района от 19 июля 2012 года  № 294 «Об утверждении требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Притобольного района и ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов»
· Постановление Администрации Притобольного района от 20 июля 2012 года  № 299 «О публичных слушаниях по проекту решения Притобольной районной Думы «О внесении изменений и дополнений в  Устав Притобольного района Курганской области»
· Проект решения Притобольной районной Думы «О внесении изменений и дополнений в Устав Притобольного района Курганской области»



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПРИТОБОЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИТОБОЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   3 июля  года №264

с. Глядянское

Об утверждении положения

«Об организации учёта детей

от 0 до 18 лет»
В целях обеспечения реализации права всех граждан на получение среднего (полного) общего образования, повышения ответственности органов местного самоуправления и образовательных учреждений Притобольного района за полный охват детей и подростков общим образованием и сохранения контингента обучающихся до окончания ими образовательных учреждений, в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Администрация Притобольного района

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить положение «Об организации учёта детей от 0 до 18 лет» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Заведующим муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждений Притобольного района, директорам муниципальных казённых общеобразовательных учреждений Притобольного района, отделу образования Администрации Притобольного района (В.В. Трубин), (по согласованию) при содействии ГБУ «Глядянская центральная районная больница» (Ю.Ю. Юданов), МО МВД России «Притобольный» (А.Е. Беспятов), Администрациям сельсоветов Притобольного района  осуществлять учет детей в соответствии с настоящим постановлением. 

3. Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Притобольного района (далее КДН и ЗП) оказывать содействие отделу образования Администрации Притобольного района по учету детей, проживающих на территории Притобольного района и подлежащих обязательному обучению в муниципальных казённых образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы среднего (полного) общего образования.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Притобольного района в сети «Интернет».

Сведения об опубликовании настоящего постановления в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» довести до населения через районную газету «Притоболье».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на вр.и.о. заместителя Главы Притобольного района по социальным вопросам Ж.Б. Шайкенова.

Первый заместитель Главы Притобольного района                               


И.А. Суслов


              

Приложение к постановлению 

Администрации Притобольного района от   3 июля  года №264  «Об утверждении положения «Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

ПОЛОЖЕНИЕ 

«Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

Раздел I. Общие положения

1.  Положение «Об организации учёта детей от 0 до 18 лет» (далее Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 № 3266-1 "Об образовании".

2.   Ежегодному персональному учету подлежат все дети от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального района Притобольного района Курганской области, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение дошкольного и основного общего образования.

3.  Учет детей в муниципальном районе Притобольном районе Курганской области производится путем создания и ведения Единой информационной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению в муниципальных казённых общеобразовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы: дошкольного образования, начального общего образования, основного общего образования, среднего (полного) общего образования.

4.  Информация по учету детей, собираемая в соответствии с Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность. 

Раздел II. Организация учета детей

5.   Учет детей осуществляется путем:

-  ежегодного составления муниципальными казёнными дошкольными образовательными учреждениями Притобольного района списков детей в возрасте от 0 до 6 лет по месту их регистрации, жительства (пребывания)  согласно приложению 1 к настоящему Положению;

- ежегодного составления муниципальными казёнными общеобразовательными учреждениями Притобольного района списков детей в возрасте от 6 до 18 лет по месту их регистрации, жительства (пребывания) согласно приложению 2 к настоящему Положению;

- формирования отделом образования Администрации Притобольного района с 1 апреля по 1 сентября Единой информационной базы данных о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на территории Притобольного района Курганской области, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания);

- проверки отделом образования Администрации Притобольного района приема и наличия детей в общеобразовательных учреждениях с 1 сентября по 1 апреля.

 6.   В учете детей участвуют:

- отдел образования Администрации Притобольного района;

- муниципальные казённые общеобразовательные учреждения и муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения;

- ГБУ «Глядянская центральная районная больница» (по согласованию);

- МО МВД России «Притобольный» (по согласованию);

7.  Источниками для составления списков служат:

- сведения о детях, полученные в ходе проведения первичного учета – обходов дворов, домов, квартир Притобольного района Курганской области работниками образовательных учреждений совместно с работниками сельсоветов, 

- сведения о проверке проживания и обучения детей представителями отдела образования Администрации Притобольного района.

8.  В целях создания и ведения Единой информационной базы данных муниципальные казённые общеобразовательные учреждения (далее - МКОУ) ежегодно организуют и осуществляют текущий учет обучающихся своего МКОУ вне зависимости от места проживания обучающихся.

Списочный состав нового приема обучающихся в МКОУ оформляется приказом директора МКОУ, одновременно вносятся записи в алфавитную книгу МКОУ.

Списки обучающихся составляются в МКОУ ежегодно по состоянию на 1 января.

По состоянию на 5 сентября в МКОУ ежегодно производится сверка списочного состава обучающихся в данном МКОУ и данных об обучающихся, фактически приступивших к обучению в МКОУ в данном учебном году после летних каникул.

МКОУ отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в МКОУ.

9.  Общие сведения об обучающихся в МКОУ, собираемые МКОУ в соответствии с пунктом 2 Положения и содержащие персональные данные о детях, составляются и предоставляются МКОУ в отдел образования Администрации Притобольного района в электронном виде и на бумажном носителе, заверенном подписью руководителя МКОУ и печатью МКОУ, по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению, по состоянию:

- на 5 сентября;

- на 1 января;

- на 1 июня.

10.  Информация о детях, полученная отделом образования Администрации Притобольного района, подлежит занесению в Единую информационную базу данных в общем порядке.

11.  Сведения, содержащие персональные данные о детях, посещающих муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения Притобольного района (далее - МКДОУ), составляются МКДОУ ежегодно по состоянию на 20 мая и 5 сентября текущего года на бумажном носителе по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению и предоставляются МКДОУ в отдел образования Администрации Притобольного района в электронном виде и на бумажном носителе, заверенном подписью руководителя МКДОУ и печатью МКДОУ.

При предоставлении МКДОУ в отдел образования Администрации Притобольного района сведений о своих воспитанниках по состоянию на 1 июня необходимо также внести в приложение 4 данные о тех детях, которые завершают получение дошкольного образования.

12.  Руководители МКОУ, МКДОУ несут в соответствии с действующим законодательством ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых в отдел образования Администрации Притобольного района. Руководители МКОУ, МКДОУ обеспечивают ведение и хранение в возглавляемом ими учреждении документации по учету и движению обучающихся, воспитанников, конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующими нормативными правовыми актами, издают соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации внутри МКОУ, МКДОУ.

Раздел III. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному

обучению в образовательных учреждениях, реализующих

образовательные программы среднего (полного) общего образования,

но не получающих среднего (полного) общего образования

13.   Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы среднего (полного) общего образования, но не получающих среднего (полного) общего образования, осуществляется в Притобольном районе Курганской области в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с Федеральным Законом от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних".

14.  При отсутствии ограничений, установленных действующим законодательством Российской Федерации и в случае достижения соответствующих договоренностей между Администрацией Притобольного района и органами, организациями, обладающими информацией о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего образования и среднего (полного) общего образования, но не получающих среднего общего (полного) образования, организуется передача такой информации в отдел образования Администрации Притобольного района для принятия мер, способствующих исправлению сложившейся ситуации.

15. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних направляют в отдел образования Администрации Притобольного района информацию о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, начального общего, основного общего образования и среднего (полного) общего образования, но не получающих среднего (полного) общего образования, по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению в случаях выявления таких фактов для принятия мер, способствующих исправлению сложившейся ситуации.




    Приложение 1к положению

«Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

Список детей от 0 до 6 лет по месту регистрации, жительства (пребывания).

	
________________________________________________________________________

(полное наименование дошкольного образовательного учреждения)



	Всего проживает детей

От 0 до 6 лет
	Количество детей, посещающих

МКДОУ
	Выявлено детей

дошкольного

возраста
	Неучтённые

адреса
	Примечания

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


Приложение 2 к положению

«Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

Список детей от 6 до 18 лет по месту регистрации, жительства (пребывания).

	
___________________________________________________________________


(полное наименование общеобразовательного учреждения)

	Всего проживает детей от 6 до 18 лет
	Количество

детей, посещающих

МКОУ
	Выявлено

необучающихся

детей от 6,5 до

18 лет
	Неучтённые

адреса
	Примечания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 3 к положению

«Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

Списки детей, обучающихся в МКОУ____________________________________

(полное наименование общеобразовательного учреждения)

	№
	ФИО ребенка
	Дата

рождения
	Адрес места

Жительства

(временно, постоянно)
	Класс
	ФИО родителей

(лиц их заменяющих)
	ФИО

выбывших

учащихся

из МКОУ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор МКОУ________________                        _______________/________________


подпись
расшифровка


    М.П.

Приложение 4к положению

«Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

                     Список детей, посещающих МКДОУ______________________________

	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Пол
	Адрес

прописки
	Фактически

проживает
	Отметка о

выбытии
	Отметка о

завершении

дошкольного

образования

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5 к положению

«Об организации учёта детей от 0 до 18 лет»

Информация о ребёнке органа (учреждения) системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Притобольного района Курганской области.

	
ФИО

ребёнка
	Дата

рождения
	Пол

ребёнка
	Адрес

места

жительства
	Информация

о ребёнке
	Информация

о родителях
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	


Информацию представил __________________________/__________________


подпись
расшифровка

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

 ПРИТОБОЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИТОБОЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 5 июля  2012 года № 272

с. Глядянское

	Об утверждении Положения о  районном Совете по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации Притобольного района
	


В целях приведения нормативной правовой базы исполнительного органа муниципальной власти Притобольного района в соответствие с действующим законодательством,   Администрация Притобольного района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о районном Совете по развитию малого и среднего  предпринимательства при Администрации Притобольного района согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление Администрации Притобольного района от 11 марта 2008 года № 32 «О районном Совете по развитию малого предпринимательства при Администрации Притобольного района» признать утратившим силу.  
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» и подлежит  размещению на официальном сайте Администрации Притобольного района в сети «Интернет».

Сведения об опубликовании настоящего постановления в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» довести до населения через районную газету «Притоболье».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Притобольного района - руководителя отдела экономики Н.А. Лукиных.

Первый заместитель Главы Притобольного района                                                           И.А. Суслов                                                                                        

Приложение к постановлению Администрации Притобольного района от 5 июля 2012 года № 272 «Об утверждении Положения о  районном Совете по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации Притобольного района» 

ПОЛОЖЕНИЕ

 о районном Совете по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации Притобольного района

Раздел I. Общие положения

1. Районный Совет по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации Притобольного района (далее - Совет) является постоянно действующим совещательным органом в области развития малого и среднего предпринимательства (далее - МСП) в Притобольном районе.

2. Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, Притобольного района Курганской области и настоящим Положением. 

Раздел II. Цели и задачи Совета

3. Целью Совета является содействие формированию благоприятных условий для развития МСП на территории Притобольного района.

4. Задачи Совета:

1)  привлечение субъектов МСП к выработке и реализации муниципальной политики в области развития МСП;

2) выдвижение и поддержка инициатив, направленных на реализацию муниципальной политики в области развития МСП;

3) участие в установленном порядке в рассмотрении проектов нормативных правовых актов Притобольного района, регулирующих развитие МСП;

4) разработка рекомендаций органам исполнительной власти и органам местного самоуправления Притобольного района при определении приоритетов в области МСП;

5) привлечение граждан, общественных объединений и представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов реализации права граждан на предпринимательскую деятельность и выработке рекомендаций по данным вопросам;

6) распространение положительного опыта деятельности субъектов МСП и организаций, образующих инфраструктуру поддержки МСП.

Раздел III. Основные направления деятельности Совета

5. Основные направления деятельности Совета:

1)  инициирует исследование проблем развития МСП, занимается обобщением и распространением положительного опыта работы организаций  инфраструктуры поддержки предпринимательства с использованием средств массовой информации и иных механизмов информационной поддержки бизнеса;

2) выносит на рассмотрение предложения по разработке и реализации программ развития субъектов МСП,  устранению административных барьеров и улучшению предпринимательского климата на территории Притобольного района;

3) анализирует эффективность мер  государственной поддержки МСП в сферах налогового регулирования, финансово-кредитной, имущественной, нормативно-правовой, информационной поддержки и подготовки кадров;

4) привлекает субъекты МСП, их объединения, союзы и ассоциации для разработки предложений к выработке и реализации муниципальных программ развития и поддержки МСП в Притобольном районе.     

Раздел IV. Полномочия Совета

6. В целях осуществления возложенных задач Совет имеет право:

1) запрашивать в установленном порядке от органов местного самоуправления и государственных учреждений открытую и общедоступную информацию, необходимую для выполнения возложенных на Совет задач;

2) создавать постоянные или временные рабочие группы и экспертные комиссии;

3) участвовать в установленном порядке в рассмотрении проектов нормативных правовых актов Притобольного района, а также стратегий, концепций, программ развития. 

Раздел V. Состав Совета

7. Членами Совета могут являться:

1) представители объединений субъектов МСП; 

2) представители
 организаций инфраструктуры поддержки и развития предпринимательства;

3) представители субъектов МСП;

4) депутаты Курганской областной Думы, Притобольной районной Думы, и сельских  Дум Притобольного района; 

5) представители Администрации Притобольного района, Администраций сельсоветов Притобольного района.

8. Для участия в работе Совета могут быть приглашены представители других организаций и представители средств массовой информации.

9. Председатель Совета избирается из числа членов Совета.

10. Председатель и члены Совета работают в Совете на общественных началах.

11. Численность Совета – не менее трех человек, причём представительство субъектов МСП в составе Совета - не менее половины от общего количества членов Совета.

12. Действующий член Совета может быть выведен из состава Совета в случаях:

1) смерти;

2) выхода из состава Совета по собственному желанию;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

6) прекращения гражданства Российской Федерации, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;

7) отзыва представляемой им организацией;

8) систематического неучастия в работе Совета без уважительных причин;

9) нанесения личной деятельности либо деятельностью представляемой им организации  урона репутации Совета, а также экономической, социальной и другим сферам деятельности Администрации Притобольного района, жителям Притобольного района. 

13. Решение об изменении состава Совета принимаются членами Совета путем открытого голосования в соответствии с утвержденными настоящим Положением правилами принятия решений.

14. Задачи и порядок деятельности рабочих групп и экспертных комиссий определяются решениями Совета. Руководители рабочих групп и экспертных комиссий избираются из числа членов Совета большинством голосов открытым голосованием на заседании Совета. Персональный состав рабочих групп и экспертных комиссий определяется членами Совета на заседании Совета и утверждается председателем Совета.

Раздел VI. Организация деятельности Совета

15. Председатель Совета:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Совета;

2) утверждает план работы Совета;

3) созывает заседания Совета и председательствует на них;

4) от имени Совета подписывает все документы Совета;

5) дает поручения членам Совета по подготовке вопросов, подлежащих рассмотрению на заседаниях Совета;

6) контролирует исполнение решений Совета. 

16. Заместитель  председателя Совета:

1) осуществляет полномочия председателя Совета по его поручению в его отсутствие;

2) координирует деятельность членов Совета, а также секций, экспертных комиссий и рабочих групп Совета;

3) участвует в подготовке материалов и предложений по вопросам повестки заседания Совета и проекту решения Совета;

4) осуществляет необходимые меры по выполнению решений Совета и контролю их реализации.

17. Секретарь Совета:

1) обеспечивает подготовку заседания Совета, в том числе извещает членов Совета и приглашенных лиц о форме, дате, времени, месте проведения и повестке заседания Совета, обеспечивает рассылку материалов по вопросам повестки заседания Совета;

2)   осуществляет ведение протокола во время проведения заседания Совета и подготовку его итогового проекта для рассмотрения председателем Совета, подписывает протокол заседания Совета после его подписания председателем Совета, направляет указанный протокол или выписки из него участникам заседания Совета, заинтересованным органам, организациям и лицам в сроки, установленные регламентом Совета;

3) на основании предложений членов Совета осуществляет подготовку проекта плана работы Совета и изменений в указанный план, представляет их на рассмотрение и утверждение председателю Совета;

4) обеспечивает ведение делопроизводства Совета;

5) ведет учет выполнения решений Совета, поручений председателя Совета;

6) ведет учет посещаемости членами Совета заседаний Совета.

18. Члены Совета:

1) выполняют поручения председателя (заместителя председателя) Совета;

2) участвуют в работе Совета, а также рабочих групп и экспертных комиссий по направлениям деятельности Совета;

3) участвуют в подготовке вопросов, выносимых на заседание Совета, участвуют в выработке и принятии решений Совета в соответствии с основными задачами Совета, принимают необходимые меры по контролю исполнения решений Совета;

4) вносят предложения по проекту плана работы Совета и изменениям в указанный план, а также по созыву, повестке и порядку ведения заседания Совета;

5) готовят и направляют секретарю Совета материалы и предложения по вопросам повестки заседания Совета и проекту решения Совета.

19. Организационное и материально-механическое обеспечение деятельности Совета осуществляет Администрация Притобольного района.

20. Заседания Совета проводятся по необходимости, но не реже двух раз в год.

21. Заседание Совета считается правомочным, если в нем принимает участие более половины его членов. Члены Совета участвуют в его заседании без права замены. В случае отсутствия члена Совета, он имеет право изложить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

22. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих членов Совета и оформляются протоколом заседания Совета, который подписывает председательствующий на заседании Совета

23. Решения Совета, принятые в соответствии с его компетенцией, носят рекомендательный характер.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПРИТОБОЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИТОБОЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 июля 2012 г. № 289

с. Глядянское

Об утверждении административного

регламента   по         предоставлению

Администрацией        Притобольного

района муниципальной            услуги 

«Выдача       разрешений                 на

предоставление земельных участков

для     индивидуального  жилищного

строительства»

В целях реализации на территории Притобольного района Курганской области мероприятий по проведению административной реформы в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Притобольного района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1. Утвердить Административный регламент по предоставлению Администрацией Притобольного района  муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для     индивидуального  жилищного строительства», согласно приложению к настоящему постановлению.
     2. Отделу по управлению муниципальным имуществом Администрации Притобольного района (М.О. Беспоместных) обеспечить исполнение Административного регламента по предоставлению Администрацией Притобольного района муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для     индивидуального  жилищного строительства».

  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Притобольного района в сети «Интернет».

      Сведения об опубликовании настоящего постановления в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» довести до населения через районную газету «Притоболье».

     4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Притобольного района - руководителя отдела экономики  Н.А. Лукиных.

Глава Притобольного района                                                                 В.В. Иванов

	Приложение к постановлению 
Администрации Притобольного района от 16.07.2012 г. № 289 

«Об утверждении административного регламента   по         предоставлению Администрацией        Притобольного

района муниципальной услуги   «Выдача       разрешений на предоставление земельных  участков  для индивидуального  жилищного строительства»


Административный регламент

по предоставлению Администрацией Притобольного района муниципальной  услуги 

 «Выдача  разрешений на предоставление земельных  участков 

 для индивидуального жилищного строительства»

Раздел I. Общие положения

     1. Административный регламент предоставления Администрацией Притобольного района муниципальной услуги «Выдача  разрешений на предоставление земельных  участков для индивидуального жилищного строительства»  (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче  разрешений на предоставление земельных  участков для индивидуального жилищного строительства  (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

     2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

4) Гражданским кодексом Российской Федерации;

5) Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
6) Федеральным законом  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Рос​сийской Федерации»;

7) Законом Курганской области от 28.12.2011 г. № 98 «Об управлении и распоряжении  землями и земельными участками на территории  Кур​ганской области».

     3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация Притобольного района (далее - Администрация) взаимодействует со следующими органами государственной власти и организациями:

1) Администрациями сельсоветов;

2) Федеральным государственным бюджетным учреждением «ФКП Росреестра»  по Курганской области;                                                                                                                                                                          

3) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области;

4) землеустроительными организациями;

5) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления данной муниципальной услуги.

          4. Получателем муниципальной услуги являются физические лица, желающие осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке. От имени физических лиц подавать заявку на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства могут, в частности:
1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

 2) опекуны недееспособных граждан;

 3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

 4) несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявку на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя.

     5. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

 1) выдачей разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и заключение договора аренды земельного участка;

2) направлением заявителю уведомления об отказе в оказании муниципальной услуги.
Раздел II. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги

§1. Порядок информирования

о предоставлении муниципальной  услуги

     6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация:

    Место нахождения Администрации: Курганская область, Притобольный район,                                       

                                                                   село  Глядянское, улица Красноармейская, 19.

Почтовый адрес для направления документов: 641400, Курганская область,   

                                                                   Притобольный район, село  

                                                                   Глядянское, улица Красноармейская, 19.

Часы работы Администрации:

    понедельник          8.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00) часов;

    вторник                  8.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00) часов;

    среда                       8.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00) часов;

    четверг                   8.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00) часов;

    пятница                  8.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00) часов;

    суббота                  выходной;

    воскресенье           выходной.    

Телефоны структурных подразделений Администрации:

- отдел Администрации, ответственный за подготовку постановления о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги): 9-30-78, 9-13-62, электронная почта 45t017702 kurganobl.ru.;

     7. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и интернет-адресах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются  на интернет-сайте Администрации.

     8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по следующим номерам телефонов: 9-30-78, 9-13-62, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах в помещениях Администрации, публикуется в средствах массовой информации.

     9. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и интернет-сайте Администрации, размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

2) текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

3) перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

4) бланк заявления для предоставления муниципальной услуги;

5) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

6) режим приема граждан специалистами отделов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

     10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты Администрации (далее - специалисты) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании  отдела Администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     11. Ответ на письменное обращение заявителя либо иного лица, направленное в Администрацию, направляется в письменном виде и должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Притобольного района.

     12. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством сети Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты.

     13. Заявители, представившие в Администрацию документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

1) о завершении оформления документов и возможности их получения;

2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     14. Информация о сроке предоставления муниципальной услуги и получения заявителем постановления о предоставлении  земельного участка для индивидуального жилищного строительства сообщается заявителю устно при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления.

     15. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или на личном приеме.

     16. Для получения сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и номер записи в книге учета входящих документов.

 § 2. Перечень необходимых для

предоставления муниципальной услуги документов

     17.  Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства прилагаются следующие документы:

1) копия паспорта гражданина с указанием гражданства и семейного положения;

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя;

3) кадастровый паспорт земельного участка (3 экземпляра -  1 экземпляр  

обязательный оригинал);

4) материалы, подтверждающие информирование населения о предстоящем предоставле- нии земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

5) в   случае,  если  по  истечении   месяца  со   дня  опубликования  сообщения  о    приеме 

заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили справка сектора архитектуры, строительства  и ЖКХ Администрации Притобольного района об отсутствии заявлений.

     18.
Документы для получения муниципальной услуги предоставляются в Администрацию лично заявителем  либо его уполномоченным лицом (лицом, имеющим доверенность на представление интересов заявителя).       

     19. Рекомендуемая форма  заявления  о  предоставлении земельного  участка  в   аренду 

для индивидуального жилищного строительства  приведена в приложении  1 к Регламенту.

     20. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

§ 3. Порядок получения консультаций

о процедуре предоставления муниципальной услуги

     21. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в часы приема.

     22. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления земельного участка в аренду;

2) источника получения документов, необходимых для предоставления земельного участка в аренду (орган, организация и их местонахождения);

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в аренду;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

      23. Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, посредством интернет-сайта, телефона или электронной почты.

§ 4. Условия и сроки

предоставления муниципальной услуги

     24. В соответствии с пунктом 3 статьи 30.1 Земельного кодекса Российской Федерации в двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду земельного участка Администрация может принять решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка либо опубликовать  сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в районной газете «Притоболье»,  а также разместить сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте Администрации в сети "Интернет".

В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, Администрация принимает решение о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду гражданину, указанному в абзаце первом настоящего пункта. Договор аренды земельного участка подлежит заключению с указанным гражданином в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета такого земельного участка.

В случае поступления заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

     25. Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в письменном виде предоставляется заинтересованному лицу, в срок не превышающий 30 дней со дня поступления в Администрацию заявления.          

§ 5. Основания для отказа в рассмотрении

заявления при предоставлении муниципальной услуги

     26. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления при предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

2) обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, 

не обладающий правом предоставления соответствующих земельных участков в пределах его компетенции);

3) не полный перечень документов, представленных заявителем;

4) несоответствие документов, указанных в пункте 17 Регламента, а также 

содержание в документе не оговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения  могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

5) письменное заявление гражданина либо уполномоченного им лица о 

приостановлении рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства с указанием причин и срока приостановления, который в этом случае не может превышать три месяца;

6) определение и решение суда;

7) обнаружение в представленных документах технических ошибок, требующих их устранения.

§ 6. Требования к местам

предоставления муниципальной услуги

     27. Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

     28. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Притобольного района.

     29. Парковочные места на 5 мест расположены на расстоянии 100 метров от центрального входа в Администрацию.

     30. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

     31. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

1) информационными стендами;

2) стульями и столами для возможности оформления документов.

     32. Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

      33. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

     34. Места для ожидания приема граждан оборудуются:

1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

2) системой охраны;

3) средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

      35. В местах ожидания приема граждан на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

      36. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

     37. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

     При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

      Раздел III. Административные процедуры

     38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов от заявителя, регистрация документов в книге учета входящих документов;

 обеспечение опубликования  объявления о приеме заявлений о предоставлении в аренду 2) для индивидуального жилищного строительства земельного участка в районной газете «Притоболье» и на официальном сайте в сети Интернет в  течении 7 (семи)  рабочих  дней;

3) подготовка  постановления  Администрации  о  предоставлении  земельного  участка для индивидуального жилищного строительства в аренду;

4) подготовка проекта договора аренды земельного участка.
§ 7. Прием документов от заявителя,

регистрация документов в книге учета входящих документов

     39. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя, регистрации документов в книге учета входящих документов является поступление документов от заявителя в Администрацию (в общий отдел Администрации).

     40. Документы представляются заявителем лично, либо уполномоченным представителем, либо по почте.

     41. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются документы, указанные в пункте 17 Регламента.

     42. Специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в должностные обязанности которого входит предварительная проверка документов заявителя, проведение экспертизы документов заявителя (далее - специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги), проверяет документы:

1) на соответствие представленных документов перечню, указанному в пункте 17 Регламента;

2) проверяет подлинники документов на наличие неоговоренных исправлений и серьезных повреждений;

3) сверяет копии представленных документов с подлинниками.

     43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

     44. Документы, принятые от заявителя до момента поступления заявления с резолюцией Главы Притобольного района, остаются на хранении в отделе, ответственном за предоставление муниципальной услуги.

     45. Заявление регистрируется специалистом общего отдела Администрации, в должностные обязанности которого входит регистрация входящей и исходящей корреспонденции, резолюций Главы Притобольного района, оформленных на документах заявителей, в книге учета входящих документов.

     46. При наличии у заявителя второго экземпляра заявления специалист общего отдела Администрации ставит отметку о приеме документов на втором экземпляре заявления.

     47. Максимальное время регистрации заявления специалистом общего отдела Администрации  не должно превышать 5 минут.

     48. Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается общим отделом Администрации  на рассмотрение Главе Притобольного района не позднее рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления. 

     49. Глава Притобольного района в течение 3-х рабочих дней рассматривает поступившее заявление, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение в отдел, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, и передает его в порядке делопроизводства для регистрации резолюции в общий отдел Администрации.

     50. Специалист общего отдела Администрации  в соответствии с поручением Главы Притобольного района регистрирует резолюцию Главы Притобольного района и в тот же день лично передает заявление по принадлежности в отдел, ответственный за предоставление муниципальной  услуги.

§ 8. Правовая экспертиза документов,

установление оснований для предоставления

муниципальной услуги или снятия заявления с рассмотрения

     51. Основанием для начала административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов, установлению оснований для предоставления муниципальной услуги или снятия заявления с рассмотрения является поступление заявления с резолюцией Главы Притобольного района в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

     52. Специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу представленных документов. По результатам экспертизы специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, определяет основания для:

1) отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 17 Регламента;

2) подготовки постановления Администрации о предоставлении заявителю земельного участка для индивидуального жилищного строительства  в аренду в случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 17 Регламента.

     53. В случае, если в ходе экспертизы документов выявлены основания для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду, специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в течение семи рабочих дней подготавливает проект уведомления об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - проект уведомления) с указанием причины отказа в рассмотрении заявления и в порядке делопроизводства передает его на подпись Главе Притобольного района.

     54. В случае отсутствия замечаний к подготовленному проекту уведомления  Глава Притобольного района  в течении одного рабочего дня подписывает уведомление об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление) и предает его для регистрации в общий отдел  Администрации.

    55. В случае наличия замечаний к подготовленному проекту уведомления Глава Притобольного района, в течение одного рабочего дня передает проект уведомления на доработку в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

     56. Подписанное Главой Притобольного района, уведомление регистрируется сотрудником общего отдела Администрации в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. Представленные заявителем документы до момента их возврата заявителю помещаются на хранение в отделе, ответственном за предоставление муниципальной услуги.

     57. Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов, установлению оснований для предоставления, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.

§ 9.  Подготовка постановления Администрации  

о предоставлении земельного участка

 для индивидуального жилищного строительства в аренду

     58. Основанием для начала выполнения административной процедуры по подготовке постановления Администрации о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства  в аренду (далее - постановление) является установление специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в ходе правовой экспертизы документов заявителя оснований для предоставления муниципальной услуги.

     59. Специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта постановления (далее - специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги), не позднее 15-дневного срока со дня предоставления документов, указанных в пункте 17 Регламента, подготавливает проект постановления, согласовывает его с руководителем отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, заместителем Главы Притобольного района - руководителем отдела экономики Администрации Притобольного района, руководителем правового отдела Администрации Притобольного района, управляющим делами – руководителем аппарата Администрации Притобольного района  и направляет в порядке делопроизводства Главе Притобольного района.

     60. Руководитель правового отдела рассматривает в течение двух рабочих дней проект постановления, в случае соответствия проекта постановления действующему законодательству согласовывает его.

     61. В случае несоответствия проекта постановления действующему законодательству руководитель правового отдела подготавливает мотивированное заключение о несоответствии проекта постановления действующему законодательству и передает его вместе с проектом постановления в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги, для доработки.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дня.

     62. Глава Притобольного района рассматривает проект постановления в течение одного рабочего дня. В случае отсутствия замечаний к подготовленному проекту постановления визирует его и передает его на регистрацию в общий отдел Администрации.

     63. В случае наличия замечаний к подготовленному проекту постановления, Глава Притобольного района, передает проект постановления на доработку в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

     64. Специалист отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня устраняет замечания к проекту постановления и в порядке делопроизводства направляет проект на подпись Главе Притобольного района.

     65. Подписанное Главой Притобольного района постановление  о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду в течение одного рабочего дня регистрируется сотрудником общего отдела Администрации в книге учета регистрации постановлений Администрации.

Раздел IV. Порядок и формы контроля 

за исполнением муниципальной услуги

     66. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется Главой Притобольного района.

     67. Глава Притобольного района, должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, за полноту, качество и сроки выполнения административных процедур, предусмотренных Регламентом. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

     68. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Курганской области.

     69. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

     70. Администрация организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации.

     71. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. Порядок обжалования действия 

(бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

     72. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации.

     73. Жалоба рассматривается Администрацией.

     74. Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", для письменных обращений граждан.

     75. Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

     76. Жалоба регистрируется в день поступления в Администрацию.

     77. Физическое лицо в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование муниципального органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

     78. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в Администрацию.

     79. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации в соответствии с действующим законодательством, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

     80. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить физическому лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

     81. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

     82. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Притобольного района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

     83. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

84. Кроме того, действия (бездействия) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обжаловать в судебном порядке.
Приложение 1  к Регламенту
Главе Притобольного района

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ______________________________________________________________________,

                       (полностью Ф.И.О. заявителя)

имеющий(ая) паспорт серии _____ N _________ код подразделения ______________

выдан "__" __________ 200__ г. _____________________________________________,

                                          (когда и кем выдан)

проживающий(ая) по адресу ________________________________________________

                       (полностью адрес постоянного или   преимущественного проживания)

_______________________, контактный телефон ______________________________,

действующий(ая) по доверенности, удостоверенной ___________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

                        (Ф.И.О. нотариуса, округ)

"__" __________ г., N в реестре _____________________________________________,

по иным основаниям ______________________________________________________,

                           (наименование и реквизиты документа)

от имени ________________________________________________________________,

                 (полностью Ф.И.О.)

проживающего(ей) (зарегистрированного) по адресу ___________________________

паспорт серии ______ N __________ код подразделения ________________________,

выдан "__" ___________ г. _________________________________________________,

                                      (когда и кем выдан)

Прошу предоставить из земель населённых пунктов в аренду на срок три года  земельный участок площадью _______ квадратных метров, с кадастровым номером 45:16:______:___ ___________________,

адресные ориентиры: Курганская область Притобольный район ______________________ ____________________________________________________________________________ .

________________________               ___________________________________

   (подпись заявителя)                     (полностью Ф.И.О. заявителя)

К заявлению прилагаются:

- копия паспорта гражданина с указанием гражданства и семейного положения;

- копия документа подтверждающего полномочия представителя;

1) кадастровый паспорт земельного участка (3 экземпляра -  1 экземпляр  

обязательный оригинал);

1) материалы, подтверждающие информирование населения о предоставлении 

данного земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2) справка сектора архитектуры, строительства  и ЖКХ Администрации 

Притобольного района об отсутствии заявлений.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПРИТОБОЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИТОБОЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 июля  2012 года  № 294

с.Глядянское

Об утверждении требований к технологическим, 

программным и лингвистическим средствам 

обеспечения пользования официальным сайтом 

Администрации Притобольного района и ее 

отраслевых (функциональных) и территориальных

 органов
      В целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в соответствии с решением Притобольной районной Думы от 30.06.2010года № 23 «О положении об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Притобольного района», Уставом Притобольного района Курганской области, Администрация Притобольного района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Притобольного района и ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов согласно приложению к настоящему постановлению.

       2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Притобольного района в сети «Интернет».

Сведения об опубликовании настоящего постановления в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» довести до населения через районную газету «Притоболье».

       3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Притобольного района И.А. Суслова.

Глава Притобольного района                                                                                  В.В. Иванов  

Приложение к постановлению

Администрации Притобольного района от 20 июля 2012 года № 294 «Об утверждении требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Притобольного района  и ее отраслевых

(функциональных) и территориальных органов»
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом

Администрации  Притобольного района и ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов
1.
Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации Притобольного района  и ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт):

а)
должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией и информационным системам (далее - пользователи) для получения, ознакомления и использования без взимания платы за ознакомление информацией или иное её использование и иных ограничений;

б)
должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя платы;

в)
не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с её содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб- обозреватель. Доступ к информации, размещённой на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей или предоставления ими персональных данных, а также требованиями заключения ими лицензионных или иных соглашений.

2.
Текстовая информация размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя.

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные постановления, доклады, отчёты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы просмотра («документ в электронной форме»).

Нормативные правовые и иные акты, а также судебные постановления могут дополнительно размещаться на официальных сайтах в графическом формате в виде графических образов их оригиналов («графический формат»).

3.
Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещённой на нём информации должны:

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователь к информации, размещённой на официальном сайте. Пользование информацией, размещённой на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями определённых веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещённой на официальном сайте;

б)
предоставлять пользователям возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, по содержанию, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещённом на официальном сайте документе;

в)
предоставлять пользователям возможность поиска и получения информации, размещённой на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных
в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

г)
предоставлять пользователям возможность определить время и дату размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на
официальном сайте;

д)
обеспечивать учёт посещаемости всех страниц официального сайта путём размещения на всех страницах официального сайта программного кода («счётчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем;

е)
обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости официального сайта (количество посещений и уникальных посетителей официального сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам);

ж)
обеспечивать пользователю возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещённой на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе.

4.
Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

а)
вся размещаемая на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям путём последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта;

б)
пользователю должна предоставляться информация о структуре официального сайта и местоположении отображаемой страницы в этой структуре;

в)
на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, наименование Администрации Притобольного района;

г)
заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа, наименование страницы, описывающее её содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

д)
текстовый адрес каждой страницы в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) должен соответствовать её содержанию (назначению).

5.
В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:

а)
применение средств парольной защиты при размещении, изменении или удалении информации на официальном сайте;

б)
ведение электронных журналов учёта операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения официального сайта, позволяющих обеспечивать учёт времени и характера действий по размещению, изменению и удалению информации на официальном сайте, фиксировать регистрационные данные оператора официального сайта, совершившего изменения на официальном сайте;

в)
ежедневное копирование базы данных размещённой на официальном сайте информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления;

г)
защита информации от уничтожения, модификации и блокировки доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

д)
хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями базы данных, размещённой на официальном сайте информации - не менее одного года, с ежемесячными копиями всей размещённой на официальном сайте информации - не менее трех лет.

6. Информация размещается на официальном сайте на русском языке. Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПРИТОБОЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИТОБОЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20 июля  2012 года   № 299    

с. Глядянское

О публичных слушаниях по проекту решения

Притобольной районной Думы «О внесении изменений
и дополнений в  Устав Притобольного района Курганской области»

  
 В соответствии со статьей 14 Устава Притобольного района Курганской области,   руководствуясь статьей 15  Федерального закона   от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Притобольного района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
            1. Назначить публичные слушания по проекту решения Притобольной районной Думы «О внесении изменений в Устав Притобольного района Курганской области»  на 16 августа 2012 года. Время проведения – 09-00 часов, место проведения – актовый зал Администрации Притобольного района. 

           2. Настоящее постановление, проект решения Притобольной районной Думы «О внесении изменений в Устав Притобольного района Курганской области», опубликовать в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» и разместить на официальном сайте Администрации Притобольного района в сети «Интернет».  

 
Сведения об опубликовании настоящего постановления в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» довести до населения через районную газету «Притоболье». 

           3.   Контроль за выполнением  настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Притобольного района И.А. Суслова. 

Глава Притобольного района                                                                                       В.В. Иванов

ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПРИТОБОЛЬНЫЙ РАЙОН

ПРИТОБОЛЬНАЯ РАЙОННАЯ ДУМА

РЕШЕНИЕ

        с. Глядянское

О внесении изменений и дополнений в Устав 

Притобольного района Курганской области

          В соответствии с Федеральными законами от 7.02.2012 г. № 6 -ФЗ «Об общих принципах 

организации и деятельности контрольно – счетных органов субъектов Российской Федерации», от 25.06.2012 г. № 91-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Притобольного района Курганской области,  Притобольная районная  Дума

 РЕШИЛА: 

1. Внести в Устав Притобольного района Курганской области следующие изменения и 

дополнения:


1) подпункт 4 пункта 1 статьи 6 дополнить словами «в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации».

2) статью 19 дополнить пунктом 4 следующего содержания:

    « 4. Контрольно – счетный орган Притобольного района».  

Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Муниципальный вестник Притоболья» в течение 7 дней  со дня его поступления из территориального органа уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований и разместить на официальном сайте Администрации Притобольного района  в сети «Интернет».

Сведения об опубликовании настоящего решения довести до населения через районную газету «Притоболье».

3. Контроль  за выполнением настоящего решения возложить на правовой комитет Притобольной районной Думы (Б.Г. Карабанов).

Председатель Притобольной районной Думы                                                                Н.П. Иванов

Глава Притобольного района                                                                                           В.В. Иванов
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